Materska Skola Babice, p.o., okres Uherské Hradi&t

Vnit¥ni smérnice k poskytovani informaci podle zakona 106/1998b

Spisovy znak: VS 11/2016 c¢hnost od: 1. 9. 2016
Skart&ni znak: A 5 Pget piloh: 2

Hlavnim G¢elem

a tomu odpovidajicimipdnEtem ¢innosti organizace je v souladu se

zakonent. 561/2004 Sb., oipdSkolnim, zakladnim,igdnim, vy$Sim odborném a jiném
vzklavani (Skolsky zakon), a souvisejicimi pravniifegpisy, ve spolupraci s rodinou
zabezpé&ovani a uspokojovaniipozenych pateb ditte a rozvoj jeho osobnostighevsim
tim, Ze organizace podporuje zdravhgsny, psychicky a socialni vyvoj di¢ a vytvéi
optimalni podminky pro jeho osobnostni rozvdjspiva ke zvyseni sociarkulturni
arovre p&e o dti a vytvai zakladni pedpoklady jejich pozijSiho celozivotniho
vzklavani.

Hlavnim (Eelem je roviz zabezp&ovani skolniho stravovanét a zandstnand@ organizace.
Souwasti organizace je aizaeni Skolniho stravovani Skolni jidelna-vydejna.

Cl. 1.Zakladni informace , které je $kola v souladu seakonem¢. 106/1999 Sh ve
znéni pozdjSich piredpisi povinna zveejiiovat, budou veejnosti zpristupnény

- na inform&ni tabuli Skoly v Sathdgti

- na internetovych strankach skoly
Aktualizovani informaci je v kompeteneditelky Skoly.

Cl. 2. Udaje o jmenovanireditelky skoly do funkce

V souladu s ustanovenim 8102 odst.2 pism.b) z&kd28/200Sb.,o0 obcich v platnémenn,
ustanovening 166 odst. 2 zdkona 561/2004 ,SbpredSkolnim,zékladnim jgdnim,vySSim
odborném a jiném vzthvani v platném zmi , na zaklagvysledku konkurznihizeni ,
jmenovala rada obce Babi¢b08, dne 15.6.2012 k datu 1.8.2012 do furtkdéelky
Materska Skola Babice ffspevkova organizace, okres Uherské HratliBabicec.60, 687 03
Marii Manaskovou .

Cl. 3. Vymezeni pravomoci a fisobnostifeditelky Skoly (podle§ 164 a 165 zakona
561/2004 Sb., Skolsky zakon

Reditelka Skoly:

a) rozhoduje ve vSech zalezitostech tykajicichaskytovani vzdlavani a skolskych
sluzeb,

b) odpovida za to, Ze Skola poskytuje stadani a Skolské sluzby v souladu s timto
zékonem a vztlavacimi programy,

c) odpovida za odbornou a pedagogickou Utoxzeklavani a Skolskych sluzeb,

d) vytvai podminky pro vykon inspeki ¢innostiCeské Skolni inspekce #ijima
nasledna opétni,

e) vytv&i podminky pro dalsi vathvani pedagogickych pracoviiik

f) zajix'uje, aby osoby uvedenédv213Skolského zakona bylyas informovany o gibeéhu
a vysledcich vz&avani dti

0) zajifuje spolupraci p uskute&novani program zjistovani vysled vzdlavani
vyhlaSenych ministerstvem,

h) odpovida za zaji&i dohledu nad@dmi a nezletilymi Zaky ve Skole.

Reditelka 3koly #izuje pedagogickou radu jakot§poradni organ, projednava s nim
vSechny zasadni pedagogické dokumenty arepiatykajici se vz&lavacicinnosti Skoly.
Pri svém rozhodovarieditelka Skoly k ndzém pedagogické radyiblédne.
Pedagogickou radu tyiovSichni pedagogti pracovnici skoly.




Reditelka Skoly déle:

a) stanovuje organizaci a podminky provozu Skoly,

b) odpovida za pouziti finanich prostedki statniho rozpétu,

c) predklada rozbor hospoittni podle zavazné osnovy a postupu stanovenéhetarstvem.

Reditelka Skoly rozhoduje o pravech a povinnosteoblasti statngpravy v &chto

piipadech:

a) pijeti ditéte k predSkolnimu vzélavani podle§ 34a ukorteni gredSkolniho vzéavani

podle§ 35 zakona. 561/2004 Sh. (Skolsky zakon)

b) sniZeni nebo prominuti Uplaty za poskytovani&l@dni a Skolskych sluzeb podle
8123 odst. 4 zakona 561/2004 Sb.

Cl. 4. Stiznosti, oznameni a podfty se vyizuji nasledujicim zisobem
5.1 StiZnosti proti rozhodnutieditelky Skoly podle zakona 500/2004 Sb., spravidad.
- podavé seéeditelce Skoly,
- odvolacim organem je krajskyad.
8 175 zakona. 500/2004 Sb., spravrad
§ 165 odst. 2 zakona 561/2004 Sb., Skolsky zakon
5.2 StiZznosti proti podminkam,giéhu a vysledikm vzdlavani.
- podava seridnim witelkam,feditelce Skoly, fizovateli,Ceské $kolni inspekci.
- Ceska skolni inspekceagda vysledky $&eni Zizovateli a ¥izovatel informuje
Ceskou 3kolni inspekci difatych opatenich.
8 174 odst. 4 zakona 561/2004 Sb., Skolsky zakon.
5.3 Stiznosti v oblasti pracooravnich vztazich.
- stiznost je povinna projedniaditelka Skoly se za¥stnancem,
- zamestnanec se fite domahat svych prav u soudu.
8 14 odst. 3 zakorna 262/2006 Sb., zakonik prace,
§ 24 zakon&. 251/2005 Sb., o inspekci prace,

Cl. 5. Poskytovani informacipodle¢l. 8 odst. 2 zakona 106/1999 Sb.
Informace Ize vyZzadat pisetna adrese: MS Babi¢&0, 687 03
elektronickou posStou na e-mailové adrese: _ babhgEe@msbabice.eu

nebo datovou schrankou ID: 79dkm9g
Telefonem v provozni délVIS : 572 585 062

Zameéstnanec ukeny k poskytovani informaci:Marie Maiaskova- reditelka Skoly
- zodpovida za Wyzeni Zadosti
- vede dokumentaci aijeti Zadosti o informace a o jejimiifgeni

Cl. 6. Postup ¥ podavani a vyizovani Zadosti o poskytnuti informace

Zadost o poskytnuti informace se podavadigdsobrs ¢i telefonicky) nebo

pisemr (dorutena postou, osobnelektronickou postou nebo datovou schrankou.

Pokud Zadost o poskytnuti informaceégnje k poskytnuti zviejréné informace

ve smysll. 2 odst. 5, mize zastupce povinné osoby misto poZzadované infarisalit

jen udaje umaiuijici vyhledani a ziskani zkegrnéné informace.

V piipact ustnizadosti tak &ni neprodles.

V piipadt pisemné Zadostak wini nejpozdji do 7 dni ode dne doreni zadosti.
Pokud Zadatel trva naimém poskytnuti informace, musi mu byt poskytnuta.
Neni-li Zadost viizena Ustév souladu $lankem 9, poskytne se pozadovana
informace pisemf) nahlédnutim do spisudetné moznosti péizeni kopie) nebo na
panttovych mediich.
Ustni zadost Ize wdit Gstré jen s vyslovnym souhlasem Zadatele. Pokud Zadatel
trva na pisemném vigeni, vyzve jej povinna osoba k podani Zadosisempné form.
Tato pak bude Wyzena jako pisemna Zadost o informaci podle zakoh@6/1999 Sb.




Zadost o poskytnuti informaci déenou poStou osobnelektronickou postou nebo datovou
schrankou fijima feditelka mat&ské Skoly. Zadost se zaeviduje v den deni.

Zadost o poskytnuti zvejnéné informace se zpravidla iiguje poskytnutim Gdaj

o zveejreni. Scleni Zadatele, Ze trva na poskytnuti informace @&8dB. odst. 4, se
povazuje za nové podani zadosti.

OdloZeni zadosti :

Pokud ze zZadosti nenfegmé, Ze srruje vici povinné osob nebo kdo Zadost podal, pdgeny
zamestnanec ji bez dalSiho odlozi. Takova zadost nedapim ve smyslu zakokal06/1999
Sb., a nepodléha evidenci podlénku 12.

Nesrozumitelna Zadost:

Pokud je Zadost nesrozumitelna, naejmeé, jaka informace je poZzadovana nebo je
formulovana pilis obecr, powteny zangstnanec vyzve Zadatele veiftdo sedmi dt ode
dne dordeni zadosti, aby Zadostigsnil. Neupesni-li Zadatel Zadost do 30tdode dne
dorweni vyzvy, rozhodne p@éieny zandstnanec o odmitnuti Zadosti.

Pokud je poZadovana informace mintispbnost povinné osoby, pideny

zamestnanec Zadost odloZi a odloZeni Zadosti a jéhoddscli do ti dni Zadateli (zakon
¢.106/1999 Sb. nestanovi povinnost postoupit ZgaidsiuSnému organu).

Powieny zandstnanec poskytne Zadateli informaci nejggizdo 15 drii ode dne

dorweni Zadosti, Ppadreé ode dne ufesréni Zadosti podle odstavce 3. O farme které
bude informace poskytnuta (W 8 odst. 5), rozhoduje pékeny zangstnanec .

Proti rozhodnuti o odmitnuti poskytnout informaze podat odvolani k mistn

piislusnému krajskémuradu, prosednictvimieditelky matéské Skoly a to do 15 drode dne
dorugeni rozhodnuti nebo od marného uplynutityhpro vyfizeni Zadosti v ifppace
uvedeném ¥l. 11 odst. 4.

Odvolani proti rozhodnuti 0 odmitnuti poskytnufbrmace

vydanénteditelkou Skoly rozhodne krajskyad v po¥iené misobnosti do 15 dnhod gedlozeni
odvolaniteditelem Skoly. Pokudiad v uvedené iit¢ nerozhodne, ma se za to, Ze vydal
rozhodnuti, kterym zamitl odvolani a potvrdil napaé rozhodnuti. Za den déani tohoto
rozhodnuti se povaZuje den nasledujici po uplyhtty pro vyizeni odvolani.

Proti rozhodnuti o odvolani se nelze odvolat, tanirdotena moznost soudnihdégzkoumani
rozhodnuti o odvolani.

ProdlouZeni Ifty:

Powieny zandstnanec je povinen prokazat&ljpisemst) informovat Zadatele o
prodlouzeni liity a divodech prodlouzeni, a to jéJired uplynutim Ity podle odst. 5.
Pokud povinna osoba odmitne zcela net#sti poskytnout Zadateli informace,

vyda o tom ve Iht¢ uvedené ¥l. 10 odst. 5. , fipadre v ifadre prodlouzené fite podledl.

10 odst. 6 a 7 rozhodnuti. Rozhodnuti se nevydgx§pad odloZeni ¥ci podle¢l. 10

odst. 2 a odst. 4.

Rozhodnuti

je spravnim rozhodnutim ve smyslu zakéri#0/2004 Sb. a musi obsahovat nasledujici
nélezitosti (viz vzor rozhodnuti o odmitnuti posiuti informace uvedeny R¥iloze¢.2 tohoto
pokynu):

a) nazev a sidlo povinného subjektu,

b) ¢islo jednaci a datum vydani rozhodnuti,

c) ozn&eni Zadatele o informaci (jméno &jmeni fyzické osoby, nazev a sidlo pravnické
osoby),

d) vyrok, ktery obsahuje samotné rozhodnuti o odmiitposkytnuti informace
pozadované Zadatelem,

e) odivodreni, které obsahujeistod odmitnuti poskytnuti informacegetns kazdého
omezeni prava na informace (¥iz5 acl. 6), s uvedenim ustanoverfigiuSnych pravnich
predpisi,

f) powteni o odvolani, které obsahuje peni o mistu, fora dok& podani odvolani,

g) vlastnordni podpis statutarniha‘@dstavitele povinné osoby s uvedenim jména,
piijmeni a funkce,




h) jméno, pijmeni a funkce pasteného pracovnika.
Rozhodnuti se dotuje do vlastnich rukou Zadatele.

Jestlize povinna osoba veith pro vytizeni Zadosti (vizl. 10 odst. 5 nebo tadre
prodlouzené laté podlecl. 10 odst. 6 a 7) neposkytne Zadateli informadsomeevyda
rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace, maa¢o, Ze bylo vydano rozhodnuti,
kterym bylo poskytnuti informace odmitnuto.

Pokud Zadatel Zad& o poskytnuti vice informacickznrekteré jsou vylogeny,

povinna osobaifpustné informace poskytne a séze rozhodne o oddpni vylowenych
informaci.

Rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace §ezkoumatelné soudem podle

8247 a nasl. zakorta99/1963 Sb., atansky soudniad, ve zgni pozadjSich Fedpisi.
MozZnost soudnihoipzkoumani neni podanim odvolani@ota.

Evidence Zadosti.

- Powieny zangstnanec vede evidenci pisemnych zZadosti o poskytriormace.
- Evidence Zadosti obsahuije:

a) datum doreéeni Zadosti, &c, ¢islo jednaci

b) jméno, pijmeni Zadatele (ndzev a sidlo), spojeni na Zaglatel

c) zpasob, jakym bylo ve &ci postupovano a jak byla Zadostizgna

d) datum vyizeni Zadosti

- Udaje v evidenci zadosti jsou chéag podle zakona.101/2000 Sb.

Cl. 7. Prehled predpisi, kterymi sefeditel Skoly pfi vykonu své pisobnostifidi je uveden
v Priloze¢.1 Kompletni sum&dokument je k dispozici ureditelky Skoly.

Cl. 8. Sazebnik Ghrad za poskytovani informaci

1. Kopie 1 stranky A4 formatu 2,-K

2. Oboustranna kopie A4 formatu 4, K

3. Kopie 1 stranky A3 forméatu 4,-K

4. Oboustranna kopie A4 formatu 8,¢ K

5. Cernobily tisk 1 strany textu laserovou tiskarnouks;

6. Barevny tisk 1 strany textu laserovou tiskarOy K&

7. Zpracovani pozadovanych vystypowienym zamistnancem Skoly - kompilace z
podkladovych materiél( zadloha 50% jedpokladané ceny ) dle hodinové sazby
prace po#ieneého zamstnance

8. Kopirovani na elektronické nésipantt’ CD - R 50,- K

9. Postovni sluzby podle skatgych naklad

Cl. 9. Povinnostifeditele

feditelka Skoly je povinna umoznit kazdému Zadatéhiformaci pdizeni kopii informaci
uvedenych v zakane. 106/1999 Sh. a zygjnit informace o poskytovani informaci v miated
Skole za pedeSly kalendai rok

Cl. 10. Omezeni prava na poskytnuti informace

feditelka Skoly nesmi poskytnout informaci, ktera :

- vypovida o osobnosti a soukromi fyzické osamjména o jejim rasovéniyodu,
narodnosti, o politickych postojich¢ienstvi v politickych stranach a hnutich, vztahu

k ndboZenstvi, o jeji trestd@nosti, zdravi a sexualnim ziwotrodinnych pislusnicich a
majetkovych porérech, pokud tak nestanovi zvlastni zakon nebi@dqgmozim pisemnym
souhlasem Zijici déené osoby,

- jestlize dotena osoba neZijéze informaci o ni poskytnout jen z&eplpokladu, Ze bude
zachovéana jeji lidskaidtojnost, osobniest, dobra passt a chrasno jeji dobré jméno,

- ochranu soukromi a osobnosti fyzické osoby pagktdke zvlastni zakony, nagakon
101/2000 Shb., o ochramsobnich udéj obtansky zakonik.




- |e ozn&ena za obchodni tajemsixé smyslu ustanoveni zakoti&13/1991 Sb., kterym
se vyhlaSuje upIné 2ni obchodniho zakoniku. Za poruSeni obchodnihonistyd se
nepovazuje poskytnuti informaci tykajicich se rbpsgidélenych prosedki ze statniho
rozpaitu (vySe neinvestnich vydap a investénich vydaj )

-byla ziskana od osoby, které infornépovinnost zakon neukladaokud nesdlila, ze

s poskytnutim informace souhlasi (jedna se o infmenkteré izovatel,CSI ¢i feditelka
ziskala od osob v souvislosti s @iim svych Ukal, které ovSemigkratuji zakonny rozsah
scleni nutny pro plani téchto ukoh a gitom nejsou chramy podle odstavc2 a 3).

- se tyka probihajiciho trestnifi@eni,rozhodovagiinnosti soud nebo jejiz poskytnuti

by bylo porusenim ochrany duSevniho vlastnictvinfzma ochrana podle zakota
121/2000 Sb., autorsky zakon, ve&ahpozdjSich gedpidi. Ochrana podle tohoto zakona
je poskytovana diim literarnim, ¥deckym a urdleckym, ktera jsou vysledkemurgi
¢innosti autora. Takové dilo nelze poskytnout jisél®, zveejnit ¢i jinak s nim nakladat
bez souhlasu autora. Autorska ochrana neni posaytonformacim obsazenym v dilu,
ale pouze dilu jako takovému. V ramci resortu Skbkse tato ochrana tyka naprojekii
Zadateh o poskytnuti dotace).

Reditelka Skoly mZe omezit poskytnuti informacpokud se jedna o novou informaci, ktera
vznikla pi ptipraw rozhodnuti; to plati jen do doby, kdy s@gpava ukori pravomocnym
rozhodnutim (jedn& se o informace vzniklé v étaippravy rozhodnuti, napstanoviska
jednotlivych organizénich GUtvaé povinné osoby k @ité véci pied jejich sjednocenim ve
formé rozhodnuti navenek).

(Omezeni prava na informace uveden&adphozim odstavci znamena, Ze povinna osoba
—rteditelka Skoly - poskytne pozadované informa@etnt doprovodnych informaci po
vylou¢eni informaci uvedenychdl. 5. a¢l. 6. Odepit poskytnuti vylodené informace Ize
pouze po dobu, po kterou trvawbd odeppeni.)

Cl. 11. Zawreéna ustanoveni

Reditelka a osoby p@vené postupuji ve spornychijpadech podle ustanoveni zakeéna
106/1999 Sb.

Digitalné podepsal Marie Manaskova

U¢innost snérnice dnem 1. 9. 2016 DN: c=CZ, o=Matefska Skola Babice,pfispévkova
organizace, okres Uherské Hradisté [IC 75020912],
ou=5500, cn=Marie Manaskova, serialNumber=P83363
Datum: 2016.08.28 12:58:44 +02'00'

V Babicich dne 28. 08.2016 Marie Miaskova
feditelka matiské Skoly
Prilohy:

1. Soubor Skolskych zdkonnych a podzékonnych norem
2. Vzor rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace



Piiloha ¢. 1

REDITELKA MATE RSKE SKOLY:

Fidi se ve své pracié@mito pravnimi normami v platném znéni :

Zakon¢. 561/2004 Sb., ofpdSkolnim, zakladnim,igtdnim, vySSim odborném a jiném
vzaklavani (Skolsky zakon)

Zakon¢. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich

Ustavni zako®. 1/1993 Sb., Ustawgeské republiky

Ustavni zakow. 23/1991 Sb., kterym se uvozuije Listina zakladpicv a svobod
Zakon¢. 262/2006 Sb., zakonik prace

Zakong¢. 40/1964 Sb., alansky zékonik

Zakon¢. 250/2000 Sb., o rozptovych pravidlech tzemnich rozia

Zakong¢. 500/2004 Sb., spraviad

Zakon¢. 320/2001 Sb., o fin&ni kontrole ve viejné spray

Zakon¢. 101/2000 Sb., o ochramsobnich udaj

Zakon¢. 106/1999 Sb., o svobodnértigtupu k informacim

Zakon¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové skizb

Zakong¢. 258/2000 Sb.,o0 ochrawerejného zdravi

Zakong¢. 563/1991 Sb., odétnictvi

Vyhlaskac¢. 416/2004 Sb., kterou se provadi zakoB820/2001 Sb

VyhlaSka¢. 14/2005 Sb., orpdSkolnim vzdlavani

Vyhlaskac¢. 15/2005 Sb., kterou se stanovi nalezitosti viasthodnoceni Skoly
Vyhlaskac¢. 16/2005 Sh., o organizaci Skolniho roku

Vyhlaskac¢. 64/2005 Sh., o evidenci Urfadéti

VyhlaSka¢. 107/2005 Sb., o Skolnim stravovani

Vyhlaskac¢. 208/2009 Sb., o vedeni dokumentace Skol

Vyhlaskac¢. 343/2009 Sb., o hygienickych pozadavcich na prgst provoz
Vyhlaska¢. 27/2016 o vz8aavni zak se specialnimi vadavacimi potebami a Zak
nadanych

Na‘izeni vladyc. 75/2005 Sb., o stanoveni rozsaliumg vylwovaci¢innosti
Natizeni vladyc. 564/2006 Sb., o platovych pérach zanistnané ve véejnych sluzbach
Natizeni vliadye. 222/2010 Sh., katalog praci

a souborem vni¥nich organizatnich smérnic.



Priloha ¢.2
Vzor rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace

Materska Skola Babice ifspevkova organizace, okres Uherské Hradist

Marie Maiaskova feditelka matiské Skoly

Gj.:

Datum vydani rozhodnuti :

Oznaeni Zadatele (nazev a sidlo pravnické osoby, jnagatpmeni fyzické osoby) :

Rozhodnuti
0 odmitnuti poskytnuti informace podi&5 zakona’.106/1999 Sbg svobodnémijstupu
k informacim

Vyrok

V souladu s (uvést konkrétni ustanovedlkonac.106/1999 Sb 3e informace (uvést jaké
informace se Zadatel domahal) , o kterou jste Z@&)al Zadosti ze dne (uvést den podani
ve smyslu§14 odst. 1 zdkona106/1999 Sh.eposkytuje

Odivodnéni
Uveést odivodnreni kazdého omezeni prava na informacetn prislusnych ustanoveni
zakonac.106/1999 Sb.

Pouteni o odvolani
Uveést, Ze proti tomuto rozhodnuti je mozné podabtahi k (oznait dany subjekt), a to
do 15 drii ode dne dorkeni, prostednictvim (oznéit subjekt, ktery rozhodnuti vydal).

V Babicichdne ...,

feditelka matiské Skoly
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