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VNITRNi RAD MS BABICE

Vypracoval: Bc. Romana Kas$na, feditelka Skoly
Schvalil: Bc. Romana Kasna, feditelka Skoly
Smeérnice nabyva platnosti dne: 30. 8. 2023
Smeérnice nabyva ucinnosti dne: 1.9. 2023

Vnitini rad mateiské skoly

l. VSeobecna cast

Matefska Skola je samostatné Skolské zafizeni. Vychovné vzdélavaci proces se vyznacuje
vysokou mirou individualni péfe poskytované détem predskolniho véku. Matefska Skola
spolupracuje se ZS Babice, knihovnou Babice, OU Babice, specialné pedagogickymi centry
a pedagogicko-psychologickou poradnou.

Provoz matefské Skoly je od 6:15 do 16:15 hod. Rano se déti schazi zpravidla do 7:00 hod.
ve tfidé k tomu uréené, odpoledni provoz MS je zakon&en postupné od 15:30 hod. ve tfidé

k tomu uréené. Déti se spojuji dle potfeb Skoly (vysoka nemocnost déti i uditeld, aj.).

Posledni ranni vstup do budovy je v 8:00 hodin, poté se budova uzamyka!

Posledni odpoledni vstup do budovy je umoznén v 16:15 hod.!

Budova je zabezpecena Zabezpecovacim systémem Dahau (vstup pies Cipy). Systém
je nastaven na éasové intervaly pro vstup do MS.

Rodi¢e maji umoznény vstup do budovy materské Skoly ve stanovené dobé:

6,15 — 8,00 hod (pfivadéni déti do MS)

11,50 — 12,40 hod (odchod domu po obédé)

14,20 — 16,15 hod (odchod domu odpoledne)

V jinych €asech je nutné pouzit zvonek.

Déti jsou zafazovany do tfid na zakladé rozhodnuti feditelky. Kazda tfida ma prostory uréené
k pouzivani. V jednotlivych tfidach se pracuje dle tfidnich vzdélavacich programa, které
zpracovavaji ugitelky jednotlivych tfid. PFi vytvareni tfidnich vzdélavacich programu Cerpaji

ugitelky ze Skolniho vzdélavaciho programu mateiské $koly, ktery vychazi z Ramcového




vzdélavaciho programu pro pfedskolni vzdélavani. Struktura dne je uzplsobena dané
vékové skupiné déti ve tfidé. Pedagogové jsou zavazani rozvijet déti vzhledem k jejich
individualnim moznostem v samostatné bytosti schopné pfizpGsobit se Zivotu ve
spoleCnosti a akceptovat jeji pravidla. Vtomto sméru hraje nezastupitelnou ulohu
spoluprace Skoly a rodiny.

Déti do matefské Skoly pfichazi Cisté, obleCené tak, aby se mohly sviékat pokud mozno
samostatné. MladSi déti se na odpoledni spanek prevlékaji do pyzam. VSechny déti denné
chodi ven (pfi teplotach nad -10 ‘C a pfi suchém, povétrnostné pfiznivém pocasi), proto je
vhodné déti vybavit odpovidajicim obleCenim a obuvi. Kazdé dité musi mit fadné oznacené
své véci, aby se pfedeSlo zaméné. Neni pfinosné, aby si déti do zafizeni pfinasely véci,
které by mohly ohrozit zdravi, zplisobit GUraz nebo cenné predméty. Skola za tyto véci
neprebira hmotnou odpovédnost.

Zakonni zastupci pfivadéji své déti do Satny a dohlédnou, aby dité po prevleCeni Ffadné
preSlo do tfidy. Teprve potom ucitelka zodpovida za bezpecCnost ditéte. Také odpoledne
dochazi pro své dité zakonni zastupci. Jestlize si preji, aby je kdokoli zastupoval, je tfeba o
tom pisemné S$kolu informovat — viz. ,Zmocnéni k vyzvedavani ditéte“. Telefonické
pozadavky neni mozné respektovat. V pfipadé, ze si dité pfijJde vyzvednout zakonny
zastupce, ktery na prvni pohled pozil vétSi davky alkoholu, nebude mu dité vydano a bude

telefonicky kontaktovana dalSi za dité odpovédna osoba.

Nepritomnost ditéte ve Skole omlouvaji zakonni zastupci nasledujicimi zplsoby: osobné
ucitelce ve tfidé, e-mailem, pfes web Skoly Ci telefonicky. Stravu na nasledujici den je mozno
odhlasit v dobé provozu MS, dne piedchoziho. Dit&, které neni omluvené, se povaZuje pro
stravovani za pfitomné. V oduvodnénych pfipadech si Skola vyhrazuje pravo vyzadovat na
omluvu nepfitomnosti ditéte Iékarské potvrzeni. Nepfitomnost ditéte z rodinnych divodu

delSi nez 14 kalendafnich dnu je vhodné projednat s feditelkou Skoly. Jak vyplyva ze

Skolského zakona, dité, kieré nedochazi do Skoly po dobu delSi nez dva tydny a neni

omluveno, muze byt z pfed8kolniho vzdélavani vylou€eno. Rovnéz v pfipadech, kdy zakonny

zastupce ditéte zavaznym zplsobem opakované narusuje provoz matefské Skoly, poruSuje
Skolni fad nebo opakované neuhradi platby spojené s pobytem ditéte v zafizeni (strava,
Uplata za predskolni vzdélavani), muze byt rozhodnuto o ukon€eni predskolniho vzdélavani
ditéte.

Poplatky za stravovani jsou uctovany podle pfislusnych smérnic a zakonu o $kolnim
stravovani. Vybér platby i jeji vyuctovani za odebranou stravu probiha dle rozpisu na
prihlasce ke stravovani.

V zajmu zdravi déti, zadame zakonné zastupce, aby pfi vstupu do budovy matefské Skoly

pouzivali na boty navleky.



Zakonny zastupce ani dit& nesmi nigit majetek MS, nesmi z MS nic odcizit!! V budové MS se
chovaji sludné. Zakonny zastupce zodpovida za dité v okamZiku pfedani jej pedagogem.

Skolni zahradu a prostory pred MS vyuzivaji déti pouze s pedagogem MS.
Jakékoliv infekéni onemocnéni ditéte, prosim, ohlaste i Skole!

Zakonni zastupci maji moznost kdykoli (po domluvé) matefskou Skolu navstivit a sledovat

nebo se pfimo zapojit do vychovného programu ve tfidé.

Zakonni zastupci se mohou, po pfedchozi domluvé s urenim vhodného C¢asového terminu
rozhovoru, informovat na prabéh vychovné vzdélavaciho procesu ditéte a jeho chovani u

tfidnich ucitelek.

Skola pivita zajem zakonnych zastupce smyslu pfinaseni podnét ke vzajemné spolupraci.

II. Vnitini podminky MS

1. Zapis a pfijimani déti
Déti jsou pfijimany k predskolnimu vzdélavani na zakladé pisemné Zadosti zakonnych
zastupcu ve véku zpravidla od 3 do 6 let na zakladé zpracovanych kritérii a vyhlaseného

terminu. Matefska Skola maze pfijimat déti od véku 2 let, pokud ma volné kapacity.

2. Osobni véci

Do matefské Skoly si déti nenosi vétsi mnozZstvi hracek, sladkosti a podobné. V3echny
osobni véci musi byt oznadené, aby nedochazelo k zaméné. Cenné predméty do MS
ublizit jinému ditéti.

Ve skfinkach budou mit déti nahradni obleCeni a pradlo, plasténku. Pfezlvky musi mit
pevnou patu, ne nazouvaky! Na vytvarné Cinnosti potfebuji déti zastérku nebo staré vétsi

tricko a do tfidy vlastni plastovy hrniCek na piti, rovnéz oznaceny.

3. Poplatek za stravné a uplata za vzdélavani
Poplatek za stravné i Uplata za vzdélavani se provadéji inkasem na uéet MS a na uget ZS
(stravné). Od uplaty za vzdélavani jsou osvobozeny déti plnici povinnou pFedskolni

dochéazku. Uplata za ptedskolni vzdélavani &ini 600,-K&, ktera je pro vdechny déti stejna.

6. Stravovani
JidelniCek je sestavovan tak, aby splnoval kritéria stanovena pro zdravou vyzivu déti

pfedskolniho véku. Zafazujeme hodné ovoce, zeleniny, mlé&nych vyrobkl a ryb, aby strava



byla pestra. Do jidla déti nenutime, volime metodu kompromisu. Celodenné maji déti k
dispozici ve svych tfidach nadoby s tekutinami (Caj, voda, Stava, ...), aby byl zajiStén pitny

rezim.

7. Spanek

Déti se ukladaji ke spanku v 12:00 - 12:30 hodin. Respektujeme jejich osobnost. Starsi déti
odpocivaji pul hodiny na lehatku, a pokud neusnou, pfipravime jim klidové ¢innosti. Vstavaji
ve 14:00 hodin.

8. Organizace dne v materské skole - Viz. Provozni fad

Zakonni zastupci maji pravo zuéastnit se &innosti v MS po predchozi domluvé s ugitelkou.
Nové nastupujicim détem nabizime adaptacni program ve spolupraci s rodici.
Nadstandardné nabizime krouzek logopedické prevence ve spolupraci se SPC, Keramické
tvofeni v MS, Metodu dobrého startu, Skupinovou i individualni logopedickou pééi,

predplavecky vycvik v Uh. Hradisti, aj. aktivity.

9. Urazy déti

PFi arazu ditéte zajisti prvni pomoc ugitelka — pfipadné zdravotnice MS.

Kazdy uraz ditéte je zaznamenan v Knize Urazu a rodi¢ je o ném neprodlené informovan, coz
potvrdi svym podpisem do Knihy drazu.

Podle zavaznosti urazu a s ohledem na vék zranéného ditéte, pfipadné dalSi okolnosti,
zajisti matefska Skola jeho doprovod do zdravotnického zafizeni a zpét do matefské Skoly
nebo domU. O udalosti a provedenych opatfenich informuje neprodlené zakonného zastupce
ditéte.

Pokud se ditéti stane Uraz mimo matefskou Skolu, bude k dochazce do materské Skoly
pfijato pouze s vyjadfenim odborného Iékafe a pouze v pfipadé, Ze bude schopno
samostatné sebeobsluhy bez zvySenych narok( na jeho péci, kterou matefska Skola z
hlediska poctu personalu nemlze zabezpedit. Posouzeni naro¢nosti péfe a zaroven tak
zajisténi jeho bezpec€nosti je piné v kompetenci feditelky Skoly.

Dité s jakoukoliv zlomeninou — sadrou, dlahou nebo rozsahlou Sitou ranou muze Skola
(ucitel) odmitnout pfijmout, a to z divodu dostateCného zajisténi BOZ ditéte a ostatnich
vrstevniku. Pobyvat v MS mudze dité jen v pfipadé, Zze bude dolozeno ,Potvrzeni o pobytu
v MS* od odbornika, napf. chirurg, ortoped, aj.. Potvrzeni od pediatra nebude akceptovano.
Posouzeni naro€nosti péCe a zaroven tak zajisténi jeho bezpecCnosti je opét plné v
kompetenci feditelky Skoly.

Kazdy uraz, k némuz dojde béhem vzdélavani v herné, na chodbé, na zahradé, na

hristi, popf. jiném misté, jsou déti povinny hlasit bez zbyteéného odkladu vyuéujicimu



nebo jinému zaméstnanci $koly. Uraz ditéte muze také ohlasit vyuéujicimu nebo
jinému zaméstnanci Skoly zakonny zastupce ditéte, popfripadé osoba povéiena k
prevzeti ditéte, a to nejpozdéji do doby, nez opusti objekt materské Skoly. Na pozdéjsi

hlaseni nebude bran zretel.

10. Jiné

Je zakazano vstupovat do celého arealu (i budovy) MS se psy a jinymi zvifaty!
Doporuduje se zdrzovat v MS po dobu nezbytné nutnou. Pobyt na $kolni zahradé je
umoznén z bezpecénostnich duvodu ditéti pouze za doprovodu ucitele/ky.

V pfipadé vyskytu infek&niho onemocnéni (napf. Covid-19, zanét spojivek, infekéni ryma) je
nutné pred vstupem do budovy pouzit dezinfekéni prostfedek na ruce, dale je nutné mit
dostate¢nou ochranu dychacich cest (Usta a nos).

Za kolobé&zky, kola a odrazedla na kterych déti pfijedou do MS, zodpovida zakonny zastupce
ditéte (rodic).

Vnitfni Fad matefské Skoly byl projednan a schvalen na pedagogické radé a provozni poradé

v srpnu 2023.

V Babicich 31. 7. 2023 Bc. Romana Kasna
feditelka MS



